
 
 

MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE 
SECCIÓN GESTIÓN DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN 

 
 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS N°. 13-2022 
 

 
En la ciudad de  San José al ser las 08:55 horas del día 24 de mayo del  2022, reunidos 
en el Archivo Central y con la presencia de la Licda. Nuria Calderón Marín, cédula # 1-
627-750, en su calidad de Presidenta del CISED y Jefe de la Sección Gestión de 
Información y Documentación y de acuerdo a nuestras Tablas de Plazos aprobadas, 
conforme lo estipula el Reglamento de la Ley N° 7202, del Sistema Nacional de Archivos, 
se procedió a efectuar la eliminación de los tipos documentales que se señalan más 
adelante, considerando que: 
 
1- El Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos de la Municipalidad 

de San José, en las sesiones N°01-2012 del 10 de mayo del 2012, determinó la 
vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme al artículo 33 inicio a) de 
la Ley del Sistema Nacional de Archivos N°7202 del 24 de octubre de 1990 y su 
Reglamento. 
 

2- La Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, en la sesión N°32-
2012 del 28 de febrero del 2012, se comprobó que las series o tipos documentales 
señalados en el siguiente cuadro han perdido su vigencia administrativa y legal y 
carecen de valor científico-cultural. 

 

 
 
Por lo tanto, se procedió a la eliminación de los tipos documentales que se detallan en el 
listado adjunto. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
Licda. Nuria Calderón Marín 
Jefe del Archivo Central de la 
Municipalidad de San José  
y Presidenta CISED 

Licdo. Junior Collado  
Encargado de Proceso Asuntos  
Internos 

 
 

Series o tipos documentales 

 
Fechas 

externas 

 
Vigencia 
Adm y 
Legal 

• Correspondencia 2009 5 años 



 
IdArchivo Procedencia Tipo Documental Descripción Fechas 

Extremas 

18505-
0061 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DESPACHO 
ALCALDÍA, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0062 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA COMUNICACIONES, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0063 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA CONTRALORÍA DE 
SERVICIOS, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0064 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DIRECCIÓN DE 
ASUNTOS 
JURÍDICOS, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0065 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA ASUNTOS 
LABORALES, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0066 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PROCESO DE 
SALUD 
OCUPACIONAL, 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0067 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA CAPACITACIÓN Y 
DESARROLLO 
PERSONAL, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0068 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 
DEL RECURSO 
HUMANO, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 



18505-
0069 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DIRECCIÓN DE 
RECURSOS 
HUMANOS, 
SECCIÓN 
RECLUTAMIENTO Y 
SELECCIÓN DE 
PERSONAL, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0070 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN DE 
TRAMITE Y 
REGISTRO, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0071 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA VALORACIÓN DE 
PUESTOS, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0072 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA GERENCIA 
ADMINISTRATIVA 
FINANCIERA, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0073 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
DE PRESUPUESTO, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0073 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
DE PRESUPUESTO, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0073 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
DE PRESUPUESTO, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0074 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DIRECCIÓN DE 
TECNOLOGÍA DE 
INFORMACIÓN, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0075 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SOPORTE 
TÉCNICO, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 



18505-
0076 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
DESARROLLO DE 
SISTEMAS, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0077 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PUBLICACIONES, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0078 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA GERENCIA DE 
PROVISIÓN DE 
SERVICIOS, 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0079 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA GERENCIA DE 
PROVISIÓN DE 
SERVICIOS, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0080 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA MEJORAMIENTO DE 
BARRIOS, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0081 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PROCESOS DE 
RADIO, ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0082 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PROCESOS 
REVENCIÒN Y 
ATENCIÓN A 
DESASTRES, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0083 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN DE 
VÍAS Y 
MAQUINARIA, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0084 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
MANTENIMIENTO 
DE RED PLUVIAL, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 



18505-
0085 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA CONSTRUCCIÓN Y 
MANTENIMIENTO 
DE OBRAS, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0086 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA TALLER 
ESTRUCTURAS, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0087 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA ASUNTOS 
INTERNOS, 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0088 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PSCAP, RECIBIDOS 2009 

18505-
0089 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PSCAP, ENVIADOS 2009 

18505-
0090 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA CAJA CHICA, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0091 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA FACTURAS, 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0092 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA RESUMEN 
POLÍGONO DE 
TIRO, RECIBIDO 

2009 

18505-
0093 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SINDICATOS, 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0094 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DOCUMENTOS 
GENERALES R.H 

2009 



18505-
0095 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA OFICIOS A 
TERCEROS, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18505-
0096 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA MINUTAS PSCAP, 
ENVIADOS 

2009 

18505-
0097 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PROCESO DE 
SUPERVISIÓN Y 
CONTROL MINUTAS 

2009 

18505-
0098 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DOCUMENTOS 
ZULU 2 

2009 

18505-
0099 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA IMPORTANTES 
PARA PERSONAL, 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0001 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
SEGURIDAD 
CIUDADANA, 
GERENCIA Y 
ASISTENCIA, 
ENVIADOS 

2009 

18506-
0002 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA ORDEN DE 
OPERACIONES 

2009 

18506-
0003 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
SEGURIDAD 
CIUDADANA, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0004 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
SEGURIDAD 
CIUDADANA, 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0005 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 

CORRESPONDENCIA MINUTAS UPSC, 
RECIBIDOS 

2009 



Asuntos 
Policiales 

18506-
0006 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
DE RECURSOS 
MATERIALES, 
ENVIADOS 

2009 

18506-
0007 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
SEGURIDAD 
CIUDADANA, 
GERENCIA Y 
ASISTENCIA, 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0008 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SUPERVISORES Y 
PERSONAL EN 
GENERAL, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0009 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA COORDINADOR DE 
OPERACIONES Y 
SUPERVISIÓN 
GENERAL 
DEPARTAMENTO 
SEGURIDAD 
CIUDADANA, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0010 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA UNIDAD DE APOYO 
A LA NORMATIVA 
MUNICIPAL, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0011 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA ARMERÍA 
DEPARTAMENTO 
SEGURIDAD 
CIUDADANA Y 
POLICÍA 
MUNICIPAL, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0012 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA UNIDAD TÁCTICA 
CANINA, ENVIADOS 
Y RECIBIDOS 

2009 



18506-
0013 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PSICOLOGÍA 
DEPARTAMENTO 
SC Y PM, ENVIADOS 
Y RECIBIDOS 

2009 

18506-
0014 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA INFORME LABORES 
UPAC, RECIBIDOS 

2009 

18506-
0015 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN 
SEGURIDAD 
ELECTRÓNICA, 
ENVIDOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0016 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN DE 
CONTROL DE LA 
VIALIDAD, ENVIDOS 
Y RECIBIDOS 

2009 

18506-
0017 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN DE 
SEGURIDAD 
INTERNA, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0018 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA ESTADÍSTICA 2009 

18506-
0019 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
DE SERVICIOS 
AMBIENTALES, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0020 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA CORREDOR 
BIOLÓGICO MARÍA 
AGUILAR, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0021 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA PARQUES Y ÁREAS 
VERDES, ENVIADOS 
Y RECIBIDOS 

2009 

18506-
0022 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 

CORRESPONDENCIA GESTIÓN DE 
RESIDUOS, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 



Policiales 

18506-
0023 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SECCIÓN DE 
LIMPIEZA 
URBANA(ASEO DE 
VÍAS), ENVIADOS T 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0024 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA MANTENIMIENTO 
AUTOMOTOR, 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0025 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
SERVICIOS 
CULTURALES, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0026 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA DEPARTAMENTO 
SERVICIOS 
INFORMÁTICOS, 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

2009 

18506-
0027 

Proceso de 
Supervisión y 
Control de 
Asuntos 
Policiales 

CORRESPONDENCIA SINDICATOS Y 
CONSEJOS DE 
DISTRITO, 
RECIBIDOS 

2009 
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