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Introducción 

El Manual de Atinencias define, por clase y cargo específico, el tipo de formación académica 

y atinencia requeridas por la Municipalidad de San José a efecto que los mismos ejecuten 

las funciones y actividades asignadas y definidas en el Manual de Clases y Cargos de forma 

adecuada. 

 

En el siguiente cuadro se presentan los niveles académicos utilizados en el presente 

documento. 

 

Cuadro N° 1 

Niveles académicos de referencia 

Escala Grado académico 

1 Primer ciclo de la educación general básica 

2 Segundo ciclo de la educación general básica 

3 Tercer ciclo de la educación general básica 

4 Bachiller en educación media 

5 Técnico medio/Primer año de Universidad 

6 Diplomado/ Segundo año de Universidad 

7 Tercer año de una carrera universitaria 

8 
Egresado de una carrera en el grado de bachiller 

universitario. 

9 Bachillerato universitario 

10 Licenciatura  

11 Pos grado (Maestría y/o Doctorado) 

 

En el caso de la atinencia, la misma se definira según el tipo de puesto, dependencia en la 

cual se encuentra asignado y funciones bajo la responsabilidad del mismo.  

 

En el siguiente cuadro se presenta un inventario de los puestos de la Municipalidad de San 

José, con los grados académicos y atinencia correspondiente. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Manual de Atinencias de la Municipalidad de San José 

Cuadro N° 2 

Niveles académicos de referencia1 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Guarda 1 
Guarda 1 de Sección Seguridad 

Interna 
2 / 1 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador 

Operativo 1 

Auxiliar de Topografía 2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Construcción de Vías y 

Maquinaria (Peón de bacheo) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Limpieza Urbana (Peón de aseo 

de vías) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Servicios de Recolección (Peón 

de recolección) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Parques y Aroricultura Urbana 

(Peón de parques) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Mercados y Cementerios (Peón 

de cementerios) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

 
1 Cuando se indican dos o más grados académicos, el menor va acompañado de experiencia adicional en labores relacionadas con el puesto; en caso que no aplique esta regla, lo anterior será 
indicado para cada caso particular. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Trabajador Manual de Sección 

Mercados y Cementerios (Peón 

de mercados) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Mejoramiento de Barrios (Peón 

de mejoramiento de barrios) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Construcción Mantenimiento Red 

Pluvial (Peón de alcantarillado) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual de Sección 

Almacén (Bodega) 
2 / 1 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual Sección 

Calidad de Vida Laboral (Salud 

ocupacional) 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual Corredor 

Biológico 
2 / 1 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Manual Desarrollo y 

Mantenimiento de Obras 
2 / 1 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Trabajador Misceláneo 2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Guarda 2 
Guarda 2 de Sección Seguridad 

Interna 
3 / 2 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Trabajador 

Operativo 2 

Supervisor 1 de Sección 

Mercados 
3  

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Mantenimiento 

Automotor 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Sección Limpieza 

Urbana 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Sección 

Desarrollo y Mantenimiento de 

Obras  

3  
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Sección 

Construcción Vías y Maquinaria 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Sección 

Construcción Mantenimiento Red 

Pluvial 

3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Sección 

Mejoramiento de Barrios 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Sección Parques 

y Arboricultura Urbana 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 1 de Sección Servicios 

de Recolección 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Encargado de Cementerio 2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Técnico en Mantenimiento de 

Dirección Tecnologías de 

Información y Comunicación 

4 / 5 Redes y cableado estructurado. 

Técnico en Mantenimiento de 

Taller Mecánico 
4 / 5 

Técnico Medio en Mecánica. 

Mecánica automotriz 

Electricidad automotriz 

Autotrónica 

Auxiliar Municipal Notificador 3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Auxiliar Municipal Mensajero 3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Auxiliar Municipal de Sección 

Calidad de Vida Laboral 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operario 

Especializado 1 

Operario Especializado 1 de 

Sección Construcción 

Mantenimiento Red Pluvial 

2 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operario Especializado 1 de 

Mantenimiento Automotor 
2 Técnico en Mecánica. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Operario Especializado 1 de 

Sección Desarrollo y 

Mantenimiento de Obras  

2 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operario Especializado 1 de 

Sección Parques y Arboricultura 

Urbana 

2 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operario Especializado 1 de 

Sección Mejoramiento de Barrios 
2 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operario Especializado 1 de 

Obras 
2 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operario Especializado de 

Maquinaria 
2 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operario de imprenta de Sección 

Publicaciones 
2 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor de 

Vigilancia 

Supervisor de Vigilancia de 

Sección Seguridad Interna 
4 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Supervisor 2 

Supervisor 2 de Sección 

Construcción de Vías y 

Maquinaria 

3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 2 de Sección 

Construción Mantenimiento Red 

Pluvial 

3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 2 de Sección 

Desarrollo y Mantenimiento de 

Obras  

3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 2 de Sección 

Mejoramiento de Barrios 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 2 de Sección Parques 

y Arboricultura Urbana 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor 2 de Sección 

Transportes 
3 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Supervisor de Ebanistería 3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Operador de 

Equipo  

Liviano 

Operador de Equipo Liviano de 

Alcaldía 

Operador de Equipo Liviano de 

Departamento Servicios 

Ambientales 

Operador de Equipo Liviano de 

Departamento Servicios 

Culturales 

Operador de Equipo Liviano de 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Sección Construcción de Vías y 

Maquinaria 

Operador de Equipo Liviano de 

Sección Construcción 

Mantenimiento Red Pluvial 

Operador de Equipo Liviano de 

Sección Mejoramiento de Barrios 

Operador de Equipo Liviano de 

Sección Parques y Arboricultura 

Urbana 

Operador de Equipo Liviano de 

Sección Servicios de Recolección 

Operador de Equipo Liviano de 

Transportes 

Operador de 

Equipo  

Pesado 1 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Sección Almacén 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Sección Construcción de Vías y 

Maquinaria 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Sección Construcción 

Mantenimiento Red Pluvial 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Sección Limpieza Urbana 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Sección Mejoramiento de Barrios 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Sección Parques y Arboricultura 

Urbana 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Sección Servicios de Recolección 

Operador de Equipo Pesado 1 de 

Transportes 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Operador de 

Equipo  

Pesado 2 

Operador de Equipo Pesado 2 de 

Sección Construcción de Vías y 

Maquinaria 

Operador de Equipo Pesado 2 de 

Sección Construcción 

Mantenimiento Red Pluvial 

Operador de Equipo Pesado 2 de 

Sección Limpieza Urbana 

Operador de Equipo Pesado 2 de 

Sección Parques y Arboricultura 

Urbana 

Operador de Equipo Pesado 2 de 

Sección Servicios de Recolección 

2 / 1 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Administrativo 1 

Oficinista  4 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Oficinista Relleno Sanitario 

Sección Limpieza Urbana 
4 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Oficinista Operador(a) Central 

Telefónica 
4 Servicio al cliente. 

Bodeguero 4 
Administración de bodegas. 

Gestión del almacenamiento. 

Recaudador de Sección Ingresos 4 Administración. 

Asistente de Eventos 1 de 

Sección Protocolo 
4 

Administración. 

Servicios al cliente. 

Ujier Protocolo y Alcaldía 3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Auxiliar Regeneración Urbana 3 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Administrativo 2 

Secretaria(o) de Departamento/ 

Sección / Proceso 
4 / 5 Secretariado. 

Comprador(a) de Departamento 

Recursos Materiales y Servicios 
4 / 5 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Cajero(a) de Sección Ingresos 4 / 5 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Cajero(a) de Sección Egresos 4 / 5 
No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Asistente de Eventos 2 de 

Sección Protocolo 
4 / 5 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Asistente Municipal de Sección 

Limpieza Urbana 
4 / 5 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Asistente Municipal Taller 

Mecánico 
4 / 5 

No existe formación académica con atinencia 

específica para este caso. 

Adminsitrativo 3 

Asistente Técnico Administrativo 

de Alcaldía 
6 Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Gerencia Gestión Municipal y 

Desarrollo Urbano 

6 Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Asistente Técnico Administrativo 

de Dirección Administrativa 
6 Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Dirección Asuntos Jurídicos 
6 

Derecho. 

Administración. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Dirección Seguridad 

Ciudadana y Policía Municipal 

6 
Criminología. 

Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Dirección Control Urbano 
6 

Administración de empresas. 

Arquitectura. 

Ingenieria Civil. 

Asistente Técnico Administrativo 

Sección Comunicaciones 
6 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicación. 

Periodismo. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Departamento Gestión 

Tributaria Municipal 

5 / 6 
Contabilidad. 

Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Servicios Informáticos 
6 Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Departamento Servicios 

Sociales y Económicos 

6 

Psicología. 

Sociología. 

Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Seguridad Electrónica 
5 / 6 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Ingeniería industrial. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Asistente Técnico Administrativo 

de Control de la Vialidad 
6 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Contraloría de 

Servicios 

6 Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Compensación y 

Beneficios 

6 
Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Asistente Técnico Administrativo 

Trámite y registro de Sección 

Compensación y Beneficios 

6 Administración de empresas – Recursos humanos. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Servicios de 

Recolección - Reciclaje 

6 Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Desarrollo de Talento 

Humano y Gestión del 

Desempeño 

6 Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Patentes  
6 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica 

Ingeniería en Construcción 

Mercadeo. 

Publicidad. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Almacén 
6 

Ingeniería industrial. 

Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Protocolo 
6 

Administración. 

Relaciones internacionales. 

Ciencias políticas. 

Ciencias de la comunicación colectiva – Relaciones 

públicas. 

Asistente Técnico Administrativo 

Bienestar Socio laboral de 

Sección Calidad de Vida Laboral 

6 Administración de empresas. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Gestión de Cobro 
5 / 6 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Mejoramiento de 

Barrios 

6 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Ciencias sociales. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Mantenimiento Automotor 
6 

Ingeniería industrial. 

Ingeniería mecánica. 

Ingeniería electromecánica. 

Administración de empreas 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Egresos 
5 / 6 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Limpieza Urbana 
6 

Administración de empresas. 

Derecho. 

Ingeniería Industrial. 

Ingeniería Ambiental. 

Asistente Técnico Administrativo 

de Sección Parques y 

Arboricultura urbana 

6 Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Asistente Técnico Administrativo 

Oficina de Asuntos Laborales 
6 Derecho 

Asistente Técnico Administrativo 

Sección Ingresos 
6 

Administración 

Contabilidad 

Secretario(a) Ejecutivo(a) de 

Concejo Municipal 
4 / 5 Secretariado ejecutivo. 

Secretario(a) Ejecutivo(a) de 

Alcaldía 
4 / 5 Secretariado ejecutivo. 

Secretario(a) Ejecutivo(a) de 

Gerencia 
4 / 5 Secretariado ejecutivo. 

Secretario(a) Ejecutivo(a) de 

Dirección 
4 / 5 Secretariado ejecutivo. 

Técnico 1 

Técnico Municipal 1 Proceso de 

Radio   
4 / 5 

Administración de empresas. 

Ingeniería eléctrica. 

Ingeniería electrómecánica. 

Técnico Municipal 1 Dirección 

Seguridad Ciudadana 
4 / 5 Administración de empresas 

Técnico Municipal 1 Alcaldía 4 / 5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 Clasificación 

y valoración de puestos de 

Dirección Talento Humano 

4 / 5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 Trámites y 

registro de Dirección Talento 

Humano 

4 / 5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 Digitador de 

Departamento Contabilidad 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico Municipal 1 Sección 

Comunicaciones 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Producción audiovisual. 

Técnico Municipal 1 de 

Departamento Servicios 

Ambientales 

4 / 5 

Administración de empresas. 

Gestión ambiental. 

Ingeniería forestal. 

Técnico Municipal 1 de 

Departamento Servicios Sociales 

y Económicos 

4 / 5 

Administración de empresas. 

Sociología. 

Psicología. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Egresos 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Seguridad Interna Municipal 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Criminología. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Patentes 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica. 

Ingeniería en Construcción. 

Mercadeo. 

Publicidad. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Permisos de Construcción 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica 

Ingeniería en Construcción 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Parques y Arboricultura Urbana 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Ingeniería forestal. 

Ingeniería agrícola. 

Agronomía. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Protocolo  
4 / 5 

Administración de empresas. 

Relaciones internacionales. 

Ciencias politicas. 

Ciencias de la comunicación colectiva – Relaciones 

públicas. 

Ingeniería en Sistemas. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Gestión de Cobro 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Derecho. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Limpieza Urbana 
4 / 5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Ingresos 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Almacén 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Técnico Municipal 1 de 

Conserjería 
4 / 5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 Salud 

ocupacional de Sección Calidad 

de Vida Laboral 

4 / 5 

Administración de empresas. 

Salud ocupacional. 

Tecnico en Salud Ocupacional (UNA) 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Publicaciones 
4 / 5 

Administración de empresas. 

Diseño gráfico. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Desarrollo de Talento Humano 
4 / 5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 de Sección 

Servicios Urbanos y Bienes 

Inmuebles 

4 / 5 
Administración de empresas. 

Derecho. 

Técnico Municipal 1 Habitat 

Humano y Regenreación Urbana 
4 /5 Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Inspector de Control de Vialidad 4 No requiere atinencia, solo requisito académico. 

Inspector de Sección de Patentes 4 No requiere atinencia, solo requisito académico. 

Inspector de Sección de Permisos 

de Construcción 
4 No requiere atinencia, solo requisito académico. 

Inspector de Sección Gestión 

Administrativa del Recurso 

Humano 

4 No requiere atinencia, solo requisito académico. 

Inspector Gestión de Residuos 4 No requiere atinencia, solo requisito académico. 

Inspector Dirección Control 

Urbano 
4/5 No requiere atinencia, solo requisito académico. 

Técnico Municipal 1 Sección 

Desarrollo y Mantenimiento de 

Obras  

4/5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 Sección 

Servicios de Recolección 
4/5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 Mercados 4/5 Administración de empresas. 

Técnico Municipal 1 Evaluación 

del Desempeño 

4/5 

 

Administración de empresas. 

Psicología. 

Técnico 2 Técnico Municipal 2 Alcaldía 6 Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico Municipal 2 de Dirección 

Financiera 
6 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Técnico Municipal 2 Dirección 

Control Urbano 
6 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica 

Ingeniería en Construcción 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Seguridad Electrónica 
6 

Administración de empresas. 

Criminología. 

Ciencias Policiales. 

Investigación Criminal y Seguridad Organizacional. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

de Gestión de la Información y 

Comunicación 

6 
Archivística. 

Administración de empresas. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Servicios Urbanos y Bienes 

Inmuebles 

6 

Administración de empresas. 

Ingeniería topográfica. 

Dibujo arquitectónico. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Permisos de Construcción 
6 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica 

Ingeniería en Construcción 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Patentes 
6 

Administración de empresas. 

Derecho. 

Mercadeo. 

Publicidad. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Construcción Mantenimiento Red 

Pluvial 

6 
Ingeniería topográfica. 

Ingeniería Industrial. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico Municipal 2 de 

Transportes 
6 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Gestión de cobro 
6 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Derecho. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Ingresos 
6 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Egresos 
6 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Operador de computadora de 

Departamento de Servicios 

Informáticos 

6 
Operador de computadoras. 

Ingeniería en Sistemas. 

Técnico Municipal 2 de Sección 

Mejoramiento de Barrios 
6 

Arquitectura. 

Ingeniería civil. 

Técnico Municipal 2 Selección y 

Atracción del Talento Humano 
6 Administración de empresas. 

Supervisor Control Parquímetros 6 
Administración de empresas. 

Derecho. 

Técnico 3 

Técnico profesional 2 de Alcaldía 8 Administración de empresas. 

Técnico profesional 2 de 

Dirección Control Urbano 
8 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica 

Ingeniería en Construcción 

Técnico profesional 2 de 

Deparatmento Soporte Técnico 
8 Ingeniería en sistemas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico profesional 2 de 

Departamento Tesorería 
8 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 2 de 

Departamento Información 

Catastral y Geográfica 

8 
Cartografía. 

Geografía. 

Técnico profesional 2 de 

Departamento Gestión Tributaria 

Municipal 

8 
Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Seguridad Electrónica 
8 Administración de empresas. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Egresos 
8 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Comunicaciones 
8 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicaciones. 

Periodismo. 

Publicidad.  

Relaciones públicas. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Construcción de Vías y 

Maquinaria 

8 
Ingeniería industrial. 

Administración de empresas. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Construcción y Mantenimiento 

Red Pluvial 

8 
Ingeniería civil. 

Ingeniería hidráulica. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Gestión de Cobro 
8 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Derecho. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Servicios Urbanos y Bienes 

Inmuebles 

8 

Administración. 

Ingeniería topográfica. 

Geografía. 

Técnico profesional 2 Sección 

Patentes 
8 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica 

Ingeniería en Construcción 

Mercadeo 

Publicidad 

Técnico Profesional 2 Dirección 

Seguridad Ciudadana  
8 Administración de empresas. 

Técnico Profesional 2 Policía 

Municipal 
8 Administración de empresas. 

Técnico profesional 2 de Sección 

Mejoramiento de Barrios 
8 

Administración de empresas. 

Arquitectura. 

Ingeniería civil. 

Técnico profesional 1 

Departamento Secretaría 

Municipal 

7 
Administración de empresas. 

Derecho. 

Técnico profesional 1 de Alcaldía 7 Administración de empresas. 

Técnico profesional 1 

Cooperación Internacional de 

Alcaldía 

7 
Administración de empresas. 

Relaciones internacionales. 

Técnico profesional 1 de Gerencia 

Administrativa Financiera 
7 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 1 Oficina de 

administración de Bienes de 

Dirección Administrativa 

7 
Administración de empresas. 

Derecho. 

Técnico profesional 1 de 

Tecnologías de Información  
7 Ingeniería en sistemas. 

Técnico profesional 1 de 

Dirección de Talento Humano 
7 Administración de empresas – Recursos humanos. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico profesional 1 de 

Plataforma de Servicios 
7 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Derecho. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 1 de 

Departamento Información 

Catastral y Geográfica 

7 
Ingeniería topográfica. 

Geografía. 

Técnico profesional 1 de 

Departamento Servicios 

Culturales 

7 

Administración de empresas. 

Producción audiovisual. 

Artes dramáticas. 

Técnico profesional 1 Bibliotecas 

1 de Departamento Servicios 

Culturales 

7 Bibliotecología. 

Técnico profesional 1 Ludoteca 

de Departamento Servicios 

Culturales 

7 

Bibliotecología. 

Pedagogía. 

Educación prescolar. 

Educación especial. 

Educación. 

Terapia ocupacional. 

Técnico profesional Cómputo 1 

de Departamento Servicios 

Culturales 

7 

Bibliotecología. 

Educación. 

Sistemas de información. 

Técnico profesional 1 Centro 

Catalográfico de Departamento 

Servicios Culturales 

7 Bibliotecología. 

Técnico profesional 1 de 

Departamento Contabilidad 
7 Contabilidad. 

Técnico profesional 1 de 

Departamento Servicios 

Generales 

7 
Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico profesional 1 de 

Departamento de Recursos 

Materiales y Servicios 

7 

Administración de empresas.. 

Ingeniería industrial. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Derecho. 

Técnico profesional 1 Proceso de 

Accesibilidad Gerencia Gestión 

Municipal y Desarrollo Urbano 

7 

Administración de empresas. 

Ciencias de la Comunicación. 

Trabajo Social. 

Técnico profesional 1 de 

Departamento Presupuesto 
7 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Parques y Arboricutura Urbana 
7 

Ingeniería forestal. 

Ingeniería agrícola. 

Agronomía. 

Biología. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Egresos 
7 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Ingresos 
7 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Permisos de Construcción 
7 

Administración de empresas. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Derecho. 

Ingeniería Topográfica 

Ingeniería en Construcción 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico profesional 1 de Sección 

Patentes 
7 

Administración de empresas. 

Derecho. 

Mercadeo 

Publicidad 

Técnico profesional 1 Trámite y 

Registro (Soporte) de Sección 

Compensación y Beneficios 

7 
Ingeniería en sistemas. 

Administración de empresas. 

Técnico profesional 1 Trámite y 

registro de Sección 

Compensación y Beneficios 

7 Administración de empresas. 

Técnico profesional 1 Planillas y 

pagos de Sección Compensación 

y Beneficios 

7 Administración de empresas. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Calidad de Vida Laboral 
7 

Administración de empresas. 

Seguridad laboral e higiene ambiental. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Almacén 
7 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Contabilidad.  

Técnico profesional 1 de Sección 

Gestión de la Información y 

Documentación 

7 
Archivística. 

Administración de empresas. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Construcción de Obras 
7 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Técnico profesional 1 de Sección 

Servicios Urbanos y Bienes 

Inmuebles 

7 

Administración. 

Ingeniería topográfica. 

Geografía. 

Técnico profesional 1 de Sección 

Limpieza Urbana 
7 

Administración de empresas 

Ingeniería industrial. 

Técnico profesional 1 de 

Transportes 
7 Administración de empresas. 

Técnico profesional 1  de Sección 

Seguridad Electrónica 
7 

Administración de empresas. 

Criminología. 

Ciencias Policiales. 

Técnico profesional 1 Dirección 

Seguridad Ciudadana y Policía 

Municipal 

7 Administración de negocios - Operaciones 

Técnico profesional 1 de Sección 

Construcción Vías y Maquinaria 
7 

Ingeniería civil 

Ingeniría Industrial 

Profesional en 

Informática  

Profesional en Informática de 

Desarrollo de Sistemas 
9 

 

Ingeniería de sistemas. 

Ingeniería de software. 

Ingeniería en computación. 

 

Profesional en Informática de 

Tecnologías de Información y 

Comunicaciones 

9 
Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en computación. 

Profesional en Informática de 

Soporte Técnico 

 

9 

 

 

 

Ingeniería en sistemas. 

 

 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional en Informática 

Sección Servicios de TI 
9 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en computación. 

Profesional 1 

Profesional 1 de Gerencia 

Provisión de Servicios 
9 

Administración pública. 

Derecho. 

Ingeniería industrial. 

Profesional 1 de Cooperación 

Internacional 
9 

Administración de empresas. 

Relaciones internacionales. 

Profesional 1 de Mantenimiento 

Automotor 
9 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Ingeniería industrial. 

Ingeniería Mecánica 

Contabilidad. 

Profesional 1 de Dirección 

Asuntos Jurídicos 
9 Derecho. 

Profesional 1 de Dirección Control 

Urbano 
9 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Derecho. 

Profesional 1 Dirección 

Planificación Estrategica 

Institucional 

9 

Administración de empresas 

Ingeniería Industrial 

Planificación económica y/o social 

Profesional 1 de Departamento 

Gestión Tributaria Municipal 
9 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Derecho. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 1 Dirección Desarrollo 

Urbano (Observatorio Municipal) 
9 

Administración. 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicación. 

Periodismo. 

Economía. 

Estadística. 

Arquitectura. 

Sociología. 

Antropología. 

Geografía. 

Ingeniería en gestión ambiental. 

Profesional 1 de Departamento 

Presupuesto 
9 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Profesional 1 de Departamento 

Tesorería 
9 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Profesional 1 de Departamento 

Servicios Ambientales 
9 

Gestión ambiental. 

Ingeniería industrial. 

Ingeniería forestal. 

Administración de empresas. 

Profesional 1 de Departamento 

Servicios Culturales 
9 

Bibliotecología. 

Artes dramáticas. 

Ciencias sociales. 

Administración de empresas. 

Educación. 

Profesional 1 Centro 

Catalográfico de Departamento 

Servicios Culturales 

9 Bibliotecología. 

Profesional 1 de Departamento 

Servicios Sociales y Económicos 
9 

Psicología. 

Sociología. 

Administración de empresas. 

Derecho. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Trabajo social. 

Profesional 1 Equidad de Género 

Departamento Servicios Sociales 

y Económicos 

9 

Sociología. 

Derecho. 

Psicología. 

Profesional 1 Sección 

Comunicaciones 
9 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicaciones. 

Periodismo. 

Publicidad.  

Relaciones públicas. 

Profesional 1 de Departamento 

Información Catastral y 

Geográfica 

9 

Geografía. 

Ingeniería topográfica. 

Ingenieria en Sistemas. 

Profesional 1 de Departamento 

Plataforma de Servicios 
9 

Administración de empresas. 

Derecho. 

Ingeniería industrial. 

Profesional 1 de Departamento 

Recursos Materiales y Servicios 
9 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Profesional 1 de Sección Parques 

y Arboricultura Urbana 
9 

Ingeniería forestal. 

Ingeniería agrícola. 

Biología. 

Agronomía. 

Profesional 1 de Sección 

Protocolo 
9 

Administración de empresas. 

Relaciones internacionales. 

Relaciones Públicas 

Ciencias políticas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 1 de Sección 

Contraloría de Servicios 
9 

Adminstración de empresas. 

Administración pública. 

Ingeniería industrial. 

Derecho 

Profesional 1 de Sección 

Desarrollo de Talento Humano 
9 Administración de empresas. 

Profesional 1 Salud ocupacional 

de Sección Calidad de Vida 

Laboral 

9 

Administración de empresas. 

Ciencias sociales. 

Seguridad laboral e higiene ambiental. 

Seguridad Ocupacional 

Profesional 1 de Bases de datos 

de Seción Construcción y 

Mantenimiento de Red Pluvial 

9 

Geografía. 

Ingeniería topográfica. 

Ingeniería Industrial. 

Profesional 1 de Seción 

Construcción y Mantenimiento de 

Red Pluvial 

9 Administración de empresas. 

Profesional 1 Topografo Sección 

Construcción y Mantenimiento de 

Red Pluvial  

9 Topografía 

Profesional 1 de Sección 

Permisos de Construcción 
9 

Arquitectura. 

Ingeniería civil.  

Derecho. 

Profesional 1 Diseño gráfico de 

Sección Comunicaciones 
9 Diseño gráfico. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 1 Sección Servicios 

Urbanos y Bienes Inmuebles 
9 

Administración de empresas. 

Arquitectura.  

Ingeniería topográfica. 

Ingeniería civil. 

Profesional 1 de Sección 

Selección y Atracción del Talento 

Humano 

9 Administración de empresas. 

Profesional 1 Telefonía 9 Ingeniería en telecomunicaciones 

Administrador de Mercado 9 Administración de empresas. 

Profesional 1 Gerencia Gestión 

Municipal y Desarrollo Urbano 
9 Derecho 

Profesional 1 Mejoramiento de 

Barrios 
9 Administración de empresas 

Profesional 1 Alcaldía 9 

Periodismo 

Ciencias de la Comunicación Colectiva 

Publicidad 

Comunicaciones 

Relaciones Públicas 

Profesional 1 Protección Medio 

Ambiente – Corredor Biológico 
9 

Ingeniería ambiental. 

Ingeniería Agronoma. 

Ingeniería forestal. 

Biología. 

Derecho 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 1 Proceso Bienestar 

Socio Laboral Sección Calidad 

Vida Laboral 

9 

Trabajo Social 

Psicología  

Administración de empresas 

Profesional 1 Asistente Director 

Dirección Seguridad Ciudadana y 

Policía Municipal 

9 
Derecho  

Administración de empresas 

Profesional 1 Alcaldía Proyecto 

Ciudad Tecnologica 
9 

Derecho 

Adinistración de empresas 

Profesional 1 Vice Alcaldía 9 
Administración de empresas 

Relaciones Públicas 

Profesional 1 Proceso Tasación 

Dirección Financiera 
9 Administración de empresas 

Profesional 1 Rendición de 

Cuentas 
9 

Administración pública. 

Administración de empresas. 

Derecho. 

Profesional 1 Seguridad Laboral 

Proceso Salud Ocupacional 
9 Ingeniería en Seguridad Laboral e Higiene Ambiental 

Profesional 1 Muninet 9 
Ingeniería en sistemas de información. 

Bibliotecología 

Profesional 1 Seguros 9 

Administración de empresas. 

Economía. 

Contabilidad. 

Ingeniería industrial. 

Profesional 1 Agencia Innovación 

Tecnológica 
9 

Turismo. 

Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 

Profesional 2 de Gerencia Gestión 

Municipal y Desarrollo Urbano 
10/11 

Arquitectura – Urbanismo. 

Ingeniería civil. 

Ciencias políticas. 

Administración de empresas. 

Profesional 2 de Alcaldía 10/11 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicación. 

Periodismo. 

Relaciones públicas. 

Profesional 2 de Gerencia 

Provisión de Servicios 
10/11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Ingeniería industrial. 

Ingeniería civil. 

Profesional 2 Oficina de Riesgos y 

Desastres de Gerencia Provisión 

de Servicios 

10/11 

Ingeniería Civil. 

Geografía. 

Administración de Empresas. 

Ingeniería Ambiental. 

Gestión de Riesgos en Desastres y Atención de 

Emergencias.  

Gestión para la Reducción de Riesgos y Prevención de 

Desastres,  

Desarrollo Comunitario Sustentable. 

Especialización en análisis y reducción de riesgo a 

desastres en proceso de desarrollo. 

 

Profesional 2 de Gerencia 

Administrativa Financiera 
10/11 

Administración de empresas. 

Derecho. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 de Dirección 

Desarrollo Urbano 
10 

Arquitectura – Urbanismo. 

Ingeniería civil. 

Profesional 2 de Dirección 

Asuntos Jurídicos 
10 Derecho. 

Profesional 2 de Dirección 

Financiera 
10/11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Profesional 2 de Dirección 

Administrativa 
10/11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Ingeniería Industrial. 

Profesional 2 de Dirección 

Planificación Estrategica 

Institucional 

10/11 

Planificación económica y social. 

Administración pública. 

Administración de empresas 

Ingeniería industrial. 

Gerencia de proyectos 

Profesional 2 Analista de Puestos 

Clasificación y Valoración de  

Dirección Recursos Humanos 

10/11 
Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Profesional 2 Oficina Asuntos 

Laborales  
10/11 Derecho. 

Profesional 2 de Dirección 

Tecnologías de Información y 

Comunicación 

10/11 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en software. 

Ingeniería en computación. 

Profesional 2 Políticas de 

Seguridad Informática de 

Dirección Tecnologías de 

Información y Comunicaciones 

10/11 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en software. 

Ingeniería en computación. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 Asesoría Legal de 

Dirección Seguridad Ciudadana y 

Policía Municipal 

10 Derecho.  

Profesional 2 Psicología de 

Dirección Seguridad Ciudadana y 

Policía Municipal 

10/11 Psicología. 

Profesional 2 Asesoría en 

Comunicaciones de Dirección 

Seguridad Ciudadana y Policía 

Municipal 

10/11 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicación. 

Periodismo. 

Relaciones públicas. 

Publicidad. 

Profesional 2 Dirección Control 

Urbano 
10/11 

Derecho 

Administración de empresas 

Profesional 2 de Departamento 

Plataforma de Servicios 
10/11 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Derecho. 

Profesional 2 Sección 

Comunicaciones 
10/11 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicación. 

Periodismo. 

Publicidad.  

Relaciones públicas. 

Profesional 2 de Departamento 

Gestión Tributaria Municipal 
10/11 

Derecho. 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 de Departamento 

Recursos Materiales y Servicios 
10/11 

Derecho. 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Profesional 2 de Departamento 

Servicios Ambientales 
10/11 

Gestión ambiental. 

Manejo de los recursos naturales. 

Ingeniería forestal. 

Ingeniería agrícola. 

Ingiería industrial. 

Profesional 2 Corredor Biológico 

de Departamento Servicios 

Ambientales 

10/11 

Enseñanza de las ciencias. 

Enseñanza de las ciencias naturales. 

Gestión ambiental. 

Ingeniería forestal. 

Ingeniería agrícola. 

Biología. 

Profesional 2 de Departamento 

Servicios Culturales 
10/11 

Bibliotecología. 

Artes dramáticas. 

Ciencias sociales. 

Administración de empresas. 

Educación. 

Profesional 2 Encargado(a) 

Bibiloteca 
10/11 Bibliotecología. 

Profesional 2 Administrador (a) 

Centro Dormitorio de 

Departamento Servicios Sociales 

y Económicios 

10/11 

Administración de empresas. 

Trabajo social 

Sociología. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 Trabajo Social de 

Departamento Servicios Sociales 

y Económicos 

10/11 

Trabajo social. 

Psicología. 

Sociología. 

Profesional 2 Departamento 

Servicios Sociales y Económicos 

(Desarrollo de oportunidades de 

empleo) 

10/11 

Trabajo social. 

Economía 

Adminsitración de empresas 

Profesional 2 de Sección 

Información Geográfica 
10/11 

Ingeniería topográfica. 

Geografía. 

Ingeniería en sistemas. 

Profesional 2 de Dirección 

Planificación Urbana 

(Observatorio) 

10/11 

Administración. 

Economía. 

Estadística. 

Arquitectura. 

Sociología. 

Antropología. 

Geografía. 

Ingeniería en gestión ambiental. 

Profesional 2 de Departamento 

Presupuesto  
10/11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Profesional 2 Psicología de 

Proceso Cultura Organizacional 
10/11 Psicología. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 de Sección Almacén 10/11 

Ingeniería industrial. 

Administración de empresas 

Administración pública. 

Profesional 2 Bienestar socio 

laboral de Sección Calidad de 

Vida Laboral 

10/11 Trabajo social. 

Profesional 2 de Sección 

Construcción de Vías y 

Maquinaria 

10/11 
Ingeniería civil. 

Ingeniería en construcción. 

Profesional 2 Sección del Talento 

Humano y Gestión del 

Desempeño 

10/11 
Administración de empresas. 

Psicología. 

Profesional 2 de Sección 

Desarrollo y Mantenimiento de 

Obras 

10/11 

Ingeniería civil. 

Ingeniería en construcción. 

Ingeniería industrial. 

Ingeniería eléctrica. 

Arquitectura. 

Profesional 2 de Sección 

Permisos de Construcción 
10/11 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Ingeniría en Construcción. 

Profesional 2 de Sección 

Construcción Mantenimiento Red 

Pluvial 

10/11 

Ingeniería civil. 

Ingeniería hidráulica. 

Ingeniería en Construcción. 

Ingeniería Industrial. 

Profesional 2 de Sección 

Mejoramiento de Barrios 
10/11 

Ingeniería civil. 

Ingeniería en construcción. 

Arquitectura. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 de Sección Parques 

y Arboricultura Urbana 
10/11 

Ingeniería forestal. 

Ingeniería agrícola. 

Agronomía. 

Arquitectura. 

Biología 

Profesional 2 Servicios Urbanos y 

Bienes Inmuebles 
10/11 

Administración de empresas. 

Arquitectura.  

Ingeniería topográfica. 

Ingeniería civil. 

Profesional 2 Salarios de Sección 

Compensación y Beneficios 
10/11 

Administración de empresas. 

Contabilidad. 

Administración pública. 

Profesional 2 de Sección 

Selección y Atracción del Talento 

Humano 

10/11 
Administración de empresas. 

 

Profesional 2 Remuenraciones 

Dirección de Talento Humano 
10/11 Administración de empresas 

Profesional 2 Sección Desarrollo 

y Mantenimiento de Obras  
10/11 

Ingeniería Civil 

Ingeniería en Construcción 

Profesional 2 Psicología Sección 

Calidad de Vida Laboral 
10/11 

Psicología 

Psicología Clínica 

Psicología Laboral. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Médico de empresa 10 Medicina general 

Profesional 2 Control Interno 10 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Ciencias políticas. 

Profesional 2 Departamento 

Desarrollo de Sistemas 
10 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en software 

Ingeniería en computación. 

Profesional 2 Departamento 

Soporte Técnico 
10 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en software 

Ingeniería en computación. 

Profesional 2 Departamento 

Servicios Generales - Conserjería 
10 / 11 

Administración de empresas.  

Ingeniería mecánica. 

Ingeniería industrial. 

Profesional 2 Departamento 

Servicios Generales - Transportes 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Ingeniería industrial. 

Profesional 2 Agencia Innovación 

Tecnológica 
10 / 11 

Sociología. 

Economía. 

Administración pública. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Profesional 2 Psicología 

Departamento Servicios Sociales 

y Economicos 

10 / 11 Psicología 

 

Encargado de Proceso 1 

Cooperación Internacional e 

Institucional y Responsabilidad 

social de Alcaldía 

9 

Relaciones internacionales. 

Administración pública. 

Ciencias políticas. 

Administración de empresas. 

Encargado de proceso 1 Radio de 

Dirección Administrativa 
9 

Ingeniería eléctrica. 

Ingeniería electromecánica. 

Ingeniería mecánica. 

Encargado de proceso 1 

Administración de Bienes 

(Activos) de Dirección 

Administrativa 

9 

Administración de empresas 

Economía. 

Contabilidad. 

Derecho. 

Encargado de proceso 1 de 

Sección Servicios Informáticos 
9 Ingeniería en sistemas. 

Encargado de proceso 1 Licencias 

comerciales de Sección Patentes 
9 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Derecho. 

Encargado de proceso 1 Cobro 

externo de Sección Gestión de 

Cobro 

9 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Derecho. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Encargado de proceso 1 Cobro 

Administrativo de Sección 

Gestión de Cobro 

9 

Administración de empresas – Finanzas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Derecho. 

Encargado de proceso 1 de 

Sección Parques y Arboricultura 

Urbana 

9 

Ingeniería forestal. 

Arquitectura. 

Ingeniería en construcción. 

Ingeniería civil. 

Encargado de Proceso 1 

Cementerios 
9 Administración de empresas 

Encargado de Proceso 1 de 

Mantenimiento Automotor 
9 

Ingeniería mecánica. 

Ingeniería electromecánica. 

Ingeniería industrial. 

Encargado de 

proceso 2 

Encargado de Proceso 2 Gestión 

del riesgo de desastres de de 

Gerencia Provisión de Servicios 

10 

Ingeniería Civil 

Geografía 

Administración de Empresas 

Ingeniería Ambiental 

Gestión de Riesgos en Desastres y Atención de 

Emergencias,  

Gestión para la Reducción de Riesgos y Prevención de 

Desastres,  

Desarrollo Comunitario Sustentable 

Especialización en análisis y reducción de riesgo a 

desastres en proceso de desarrollo. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Encargado de Procesos 2 de 

Dirección Financiera 
10 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Economía. 

Encargado de Proceso 2 de 

Dirección Planificación 

Estrategica Institucional 

10 

Planificación económica y social. 

Administración pública. 

Administración de empresas 

Economía. 

Encargado de Procesos 2 

Clasificación y Valoración de 

Puestos de Dirección Talento 

Humano 

10 
Administración de empresas. 

Ingeniería Industrial 

Encargado de Procesos 2 

Remuneraciones de Dirección 

Talento Humano 

10 
Administración de empresas. 

Ingeniería Industrial. 

Encargado de Procesos 2 

Administración de Bases de 

Datos de Dirección Tecnologías 

de Información y Comunicación 

10 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en software 

Ingeniería en computación. 

Encargado de Proceso 2 Cambio 

Organizacional 
10 

Administación de empresas. 

Administración pública. 

Ingeniería industrial. 

Planificación económica y social. 

Encargado de Procesos 2 de 

Departamento Información 

Catastral y Geográfica  

10 
Ingeniería Topográfica. 

Geografía. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Encargado de Procesos 2 

Registro y control de 

Departamento Presupuesto 

10 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Encargado de Procesos 2 de 

Departamento Servicios Sociales 

y Económicos 

10 

Trabajo social. 

Sociología. 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Encargado de Procesos 2 Salud 

ocupacional de Sección Calidad 

de Vida Laboral 

10 

Administración de empresas. 

Seguridad laboral e higiene ambiental. 

Salud ocupacional 

Encargado de proceso 2 Trámite 

y Registro de Sección 

Compensación y Beneficios 

10 Administración de empresas. 

Encargado de procesos 2 Unidad 

de Apoyo a la Normativa 

Municipal (Dirección Seguridad 

Ciudadana) 

10 

Derecho 

Ciencias Policiales 

Criminología 

Encargado de Proceso 2 

Evaluación del desempeño 
10 Administración de empresas 

Encargado de Proceso 2 

Accesibilidad  
10 Proceso Accesibilidad Gerencia de Gestión Municipal 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Encargado de proceso 2 Sección 

Permisos de Construcción 
10 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Ingeniería topográfica 

Jefe de Sección 

Jefe de Sección Seguridad 

Electrónica 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Derecho. 

Jefe de Archivo y Comisiones  10 / 11 
Administración de empresas. 

Archivística. 

Jefe de Sección Seguridad 

Interna Municipal 
10 / 11 

Criminología. 

Administración de empresas. 

Derecho. 

Jefe de Sección Ingresos 10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Jefe de Sección Publicaciones 10 / 11 
Diseño gráfico. 

Administración de empresas. 

Jefe de Sección Calidad de Vida 

Laboral 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Jefe de Sección Desarrollo de 

Talento Humano y Gestión del 

Desempeño 

10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Psicología. 

Jefe de Sección Patentes 10 / 11 
Derecho. 

Administración pública. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Jefe de Sección Permisos de 

Construcción 
10 / 11 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Ingeniería Topográfica. 

Jefe de Sección Construcción 

Mantenimiento Red Pluvial 
10 / 11 

Ingeniería civil. 

Ingeniería en Construcción. 

Jefe de Sección Construcción Vías 

y Maquinaria 
10 / 11 

Ingeniería civil. 

Ingeniería en construcción. 

Jefe de Sección Desarrollo y 

Mantenimiento de Obras  
10 / 11 

Ingeniería en mantenimiento industrial. 

Ingeniería mecácnica. 

Ingeniería eléctrica. 

Ingeniería civil. 

Jefe de Sección Limpieza Urbana 10 / 11 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Geografía. 

Jefe de Sección Servicios de 

Recolección 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Jefe de Sección Parques y 

Arboricultura Urbana 
10 / 11 

Ingeniería forestal. 

Ingeniería agrícola. 

Agronomía. 

Arquitectura. 

Ingeniería Civil. 

Jefe de Sección Mejoramiento de 

Barrios 
10 / 11 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Jefe de Sección Mercados y 

Cementerios 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Derecho. 

Jefe de Sección Gestión de la 

Información y Documentación 
10 / 11 Archivística. 

Jefe de Sección Almacén 10 / 11 

Ingeniería industrial. 

Administración de empresas.  

Contabilidad. 

Jefe de Sección Egresos 10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Derecho. 

Jefe de Sección Gestión de Cobro 10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Derecho 

Jefe de Sección Compensación y 

Beneficios 
10 / 11 Administración de empresas. 

Jefe de Sección Selección y 

Atracción del Talento Humano 
10 / 11 Administración de empresas. 

Jefe de Sección Protocolo 10 / 11 

Administración de empresas. 

Relaciones internacionales. 

Ciencias políticas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Jefe de Sección Contraloría de 

Servicios 
10 / 11 

Derecho. 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Jefe de Sección Servicios 

Urbanos y Bienes Inmuebles 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Ingeniería topográfica. 

Ingeniería civil. 

Arquitectura. 

Jefe de Sección Actas y Acuerdos 10 / 11 
Administración de empresas 

Derecho 

Jefe de Sección Información 

Geográfica 
10 / 11 

Geográfia 

Ingeniería en Sistemas 

Jefe de Sección Parquímetros 10 / 11 
Administración de empresas 

Derecho 

Jefe de Sección  

Comunicaciones 
10 / 11 

Ciencias de la comunicación colectiva. 

Comunicación. 

Periodismo. 

Relaciones públicas. 

Publicidad. 

 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Jefe de Seccion Servicios 

Tecnologias de Informacion 
10/11 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en software 

Ingeniería en computación. 

Sub Jefe de 

Departamento 

Subjefe de Departamento de 

Contabilidad 
10 / 11 

Contabilidad. 

Administración con enfasis en Contabilidad. 

 

 

 

Jefe Departamento 

 

 

 

Jefe de Departamento de 

Plataforma de Servicios 
10 / 11 

Derecho. 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Ciencias políticas 

Jefe de Departamento de 

Información Catastral y 

Geográfica 

10 / 11 

Geografía. 

Ingeniería topográfica. 

Ingeniería Civil. 

Jefe de Departamento de 

Servicios Sociales y Económicos 
10 / 11 

Psicología. 

Sociología. 

Administración de empresas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Jefe de Departamento de 

Servicios Ambientales 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Ingeniería industrial. 

Jefe de Departamento de 

Recursos Materiales y Servicios 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Jefe de Departamento de 

Desarrollo de Sistemas 
10 / 11 

Ingeniería en sistemas. 

Ingeniería en software 

Ingeniería en computación. 

Jefe de Departamento de 

Presupuesto 
10 / 11 

Administración pública. 

Administración de empresas 

Contabilidad 

Jefe de Departamento de 

Tesorería 
10 / 11 

Administración pública. 

Administración de empresas 

Contabilidad 

Jefe de Departamento de 

Servicios Culturales 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Artes dramáticas. 

Jefe de Departamento de Gestión 

Tributaria Municipal 
10 / 11 

Contabilidad. 

Derecho. 

Administración de empresas. 

Jefe de Departamento de Soporte 

Técnico 
10 / 11 Ingeniería en sistemas. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Jefe de Departamento de 

Servicios Generales 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 
Ingeniería industrial. 

SecretarÍa Municipal (Concejo 

Municipal) 
10 / 11 Derecho. 

Contador Municipal 10 / 11 Contabilidad. 

Subdirector de 

Área 

Sub Director de Recursos 

Humanos 
10 / 11 Administración de empresas 

Asistencial 

Gerencia 
Asistente de Gerencia 10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Arquitectura. 

Ingeniería civil. 

Derecho 

Planificación Económica y Social. 

Ingeniería industrial. 

Ingeniería en sistemas. 

Asistencial Alcaldía 
Asistente de Alcaldía 

Asistente de Alcaldía Abogado 
10 / 11 

Ciencias políticas 

Derecho 

Administración de empresas 

Director de Área Director de Financiera 10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Director de Desarrollo Urbano 10 / 11 

Arquitectura. 

Ingeniería civil. 

Geografía. 

Dirección de Seguridad 

Ciudadana y Policía Municipal 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Ciencias políticas. 

Criminología. 

Derecho.  

Director de Planificación 

Estrategica Institucional 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Planificación Económica y Social 

Administración pública. 

Director de Asuntos Jurídicos 10 / 11 Derecho 

Director de Administrativa 10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Director de Tecnolgías de 

Información y Comunicación 
10 / 11 Ingeniería en sistemas. 

Director de Talento Humano 10 / 11 

Administración de empresas o Administración de 

Negocios con énfasis en: 

- Gestión  de Recursos Humanos 

- Recursos Humanos 

Dirección Empresarial con énfasis en Recursos 

Humanos 

Desarrollo Humano o Desarrollo del Talento Humano 

Gerencia y Recursos Humanos 

Maestría en Recursos Humanos 

Gerencia de Recursos Humanos 

Maestría Profesional en Gerencia y Recursos Humanos 

Administración del Trabajo 

Gestión del Talento Humano 



 

 

Clase Puesto 
Grado 
académico 

Atinencia 

Gestión del Recurso Humano 

Director de Control Urbano 10 / 11 
Administración de empresas. 

Derecho. 

Gerente 

Gerente Provisión de Servicios 10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Ingeniería industrial. 

Ingeniería civil. 

Gerente Administrativo 

Financiero 
10 / 11 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Contabilidad. 

Gerente de Gestión Municipal y 

Desarrollo Urbano 
10 / 11 

Arquitectura. 

Administración de empresas. 

Administración pública. 

Derecho. 

 
 


